Inhaltsverzeichnis

Die grafische Darstellung in den Screenshots entspricht der des Live-Systems. Der einzige
Unterschied liegt in der Farbgestaltung: In diesem Handbuch sind die Grafiken in Grin
gehalten, wahrend das Live-System Blau verwendet. Alle Funktionen und Inhalte bleiben
identisch.

Klicken Sie auf den gewiinschten Menupunkt, um zur entsprechenden Handbuchseite zu
gelangen

1. Erste Schritte
e Anmeldung

e Passwort zurlicksetzen
2. Navigation & Benutzeroberflache

e Dashboard-Ubersicht

e Menustruktur
3. Verwaltung
e Stammdaten

e Vermieter
o Vermieter anlegen

o Allgemeine Vermieterinformationen

o

Objekte verwalten
Rechnungen einsehen
Vermieterzugange anlegen
Offene Meldescheine
o Einstellungen

e Meldescheinausgabe /-ricknahme

e Einstellungen
4. manueller Meldeschein

e Grundlagen zum Statusverlauf

e Meldeschein scannen

e Meldeschein manuell erfassen

o

o

o

e Meldescheine suchen und bearbeiten

e Meldescheine stornieren
5. Online-Meldeschein
e Grundlagen zum Statusverlauf
e Meldeschein anlegen
e Meldeschein drucken
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https://wiki.meldescheine.de/books/gemeindehandbuch-neu/page/vermieter-anlegen
https://wiki.meldescheine.de/books/gemeindehandbuch-neu/page/allgemeine-vermieterinformationen

e Meldeschein per E-Mail versenden
6. Rechnungslauf

e Rechnungslauf erzeugen

e Rechnungen bearbeiten
Rechnungslauf abschliefSen
Rechnungen per E-Mail versenden
Rechnungen herunterladen
Rechnungsjournal herunterladen
Export an die FiBu

7. Statistiken
e Auswertungen
e Verarbeitung

8. Spezielle Funktionen
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